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Impressum

Allgemein

Das Programm ACC ~ Architect Calculation and Control wurde 1998 von TeDaKo in Zusammenarbeit
mit freien Architektenbiros und dem Hochbauamt Filderstadt entwickelt.

Seither hat sich der Programminhalt und Umfang vervielfacht.

Wir sind standig mit unseren Kunden in Kontakt, um dieses Programm zu erweitern und zu verbessern,
daher sind wir offen fir alle Verbesserungsvorschlage oder Erweiterungen.

Das folgende Handbuch wurde sorgfaltig erstellt und erklart anhand von Screenshots alle Programminhalte.

Aufgrund des Aufbau und Designs von ACC, sowie des Handbuches war es bis Heute nicht notwendig,
eine Schulung fir das Programm anzubieten.
Sollten Sie Fragen haben, wiirden wir uns freuen, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen.

Kontakt

TeDaKo (Technische Daten Kommunikation)
Talstrasse 27

70771 Leinfelden-Echterdingen

Email: support@tedako.de

Internet: www.tedako.de
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Programminformation

Programmbeschreibung

ACC dient zur Projektsteuerung / Uberwachung von Bauprojekten und Bauunterhaltung

Es verwaltet angefangen von den Leistungen, Gewerke, Firmen und deren Gewahrleistungstermine,
Kosten, Anrechenbare Kosten fiir Architekten und Ingenieure, sowie deren Honorare

Dieses Programm beinhaltet alles, was zur baubegleitenden Projektverwaltung

und Kostenkontrolle erforderlich ist.

Besondere Aufmerksamkeit wurde auf Ubersicht, Bedienerfreundlichkeit,

Funktionalitat und Datensicherheit gelegt.

HU-Bau (Hauptunterlage Bauwerk)
> Beinhaltet den kalkulierten Datenbestand (Ubernahme aus einem Ausschreibungsprogramm)
mit Zuordnung zu den ausfiihrenden Gewerken.

Gewerk
» Beinhaltet zugeordnete Leistungen aus "HU-Bau",
sowie Auftrage, Nachtrage und Zahlungen an die einzelnen Gewerke.

Innerhalb des Gewerks kénnen Firmen mit den dazugehoérigen Gewahrleistungen erstellt werden.

Kostenstand
» Beinhaltet Resultat aus "HU-Bau" und "Gewerke" und
bildet die Kostenubersicht zum laufenden Projekt.

Kostenzusammenfassung
» Beinhaltet die Zusammenfassung von Gewerken
aus dem Kostenstand mit der Zuordnung zur DIN / Code 1 — 7 nach freier Definition.

Anrechenbare Kosten

» Festlegung der anrechenbaren Kosten mit Zuordnung des Anteils flr Architekten an
anrechenbare Kosten, sowie Bauwerk mit und ohne Technik fur
HU-Bau, Auftrage und Rechnungen.

Honorar
» Honorarberechnung fir Architekten nach anrechenbaren Kosten der HU-Bau,
Auftrage und Rechnungen oder freier Definition
Berechnung Uber HOAI-Tabellen der Honorarordnung 2002 und 2009 oder freier Definition.
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Programmausstattung
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Projektverwaltung, Projekte und Backup im Netzwerk

Userbezogene Programmeinstellungen

Automatische Projekterstellung, Verwaltung und Datensicherung

Projektkopierfunktion, Projektibergabe und Ablage

Menugestlitzte Backupwiederherstellung

Update Protokoll und Programm-Freischaltung

Passwort und Rechtevergabe fir Projektverwaltungen und Projekte

Vorlagenerstellung fiir Gewerkezuordnungen

Gewahrleistungstermine fur Firmen

Exportfunktionen fiir Microsoft Excel und Text (CSV)

Komfortable Druckoptionen und Steuerung

Suchfunktion fur HU-Bau und Gewerke

Memo

Taschenrechnerfunktion

Projekt Managemet Control (PMC) fir den schnellen Zugriff auf Datenbanken aus

ACC und DMC Projektverwaltungen, sowie Uberwachung der Gewahrleistungen (optional)
Document Management Control (DMC) zur Erstellung und Verwaltung lhrer Korrespondenz und Bilder
(optional)

Systemanforderungen

Betriebssysteme
Windows 95/98 / NT4 / W2k / XP / W7 / W8

Application

Microsoft Excel ab 2000 (optional fur Export)
Hardware

Rechner: Pentiumprozessor
BildschirmgroRe: min 17"

Bildschirmauflésung:  min 1024 x 768, kleine Fonts

Copyright Programm
Eine Verletzung des Copyrights erfolgt bei:

1.
2.

Ablauf der Demo-Lizenz
Installation von kostenpflichtigen Upgrades

Abhilfe:
Eingabe einer glltigen Lizenz

Copyright Netzwerk
Eine Verletzung des Copyrights erfolgt bei:

1.

Wenn unterschiedliche User mit der gleichen Lizenz von verschiedenen Arbeitsplatzen
auf dieselbe Projektverwaltung oder Projekt zugreifen.

Abhilfe
Eingabe unterschiedlicher, gultigen Lizenzen
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Programmfunktionen
Menueleiste

Datei
Speichern, Drucken, Export und Beenden

Einstellungen
Programm, Projektverwaltungen und Projekte

Bearbeiten
Gewerkevorlagen, Projektibergabe, Backup-Wiederherstellung und Suchen

Termine
Gewahrleistungen der Firmen

Extras
PMC, DMC und Rechner

Hilfe
Programm-Freischaltung, Update-Protokoll, Hilfe und Info,
Nach Updates suchen (Update Uber Internet)

Symboleiste

| Demo | Kostenanschlag b
Auswahl von Projekten innerhalb der Projektverwaltung

JCﬁl Projektverwaltung kann vom Eigentimer gesperrt werden.
|‘;__f._j Fir alle anderen User treten die Sicherheitsbeschrankungen, die fur jedes Projekt
individuell eingestellt werden kénnen, in Kraft.

.[“L Projektverwaltung ist fir Eigentimer zum Bearbeiten gedffnet,
fur alle anderen User gelten die Sicherheitsbeschrankungen.

=]
% Suchfunktion fiir HU - Bau und Gewerke

Speichern des Projekts und Backup

#={ Druckmend fir HU - Bau, Gewerke, Kostenstand,
Anrechenbare Kosten und Honorar

ml Gewahrleistungen der Firmen einer Projektverwaltung mit allen Projekten

Schnellauswahl Projektverwaltungen

Projekt Managemet Control (PMC) fur den schnellen Zugriff auf Datenbanken aus
DMC Projektverwaltungen sowie Uberwachung der Gewahrleistungen (optional)

a3
Document Management Control (DMC) zur Erstellung und
/)

Verwaltung lhrer Korrespondenz und Bilder (optional)
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Button Steuerung

&
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Neu, Erstellen oder Anfligen

Andern oder Bearbeiten

Loschen oder Entfernen

Kopieren

Auswahl einfligen, laden

Auswahl 6ffnen

Suchen

Einfligen, Importieren

OK, Erstellen, Bestatigen

Schlie3en, Abbrechen, Verlassen

Aktualisieren, Andern

Druckenmen aufrufen

Druckerauswahl

Datei-, Verzeichnisauswahl
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Mein erstes Projekt

Allgemein

Die folgende Schritt flir Schritt Anleitung soll Ihnen helfen,

die Programm-Parameter und lhr erstes Projekt schnell und richtig zu erstellen.
Ich verweise hier nur mit Hyperlinks auf die Inhaltsangaben,

diese sollten in der angegebenen Reihenfolge bearbeitet werden.

Schritt fir Schritt

1. Programme-Einstellungen bearbeiten

2. Projektverwaltung erstellen

3. Projekt erstellen
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Programm - Einstellungen
Speicheroptionen

Einleitung
Die Programmeinstellungen sollten als Erstes angelegt werden.

1. Unter Menu Einstellungen Menlpunkt Programm auswahlen.

Speichern

Backuppfad

Dnbackupiacc) U

[v Backupbegrenzung |3 3:

[ Autospeichern 3@

Externe Programme

Editor .
| @
Rechner o
| B
2 )

Backuppfad

Es sollte nach Maglichkeit ein lokales Laufwerk / Pfad ausgewahlt werden.
Zumindest ein anderes physikalische Laufwerk zu lhren Daten.

Hier werden alle Projekte, die gedffnet wurden, als Voll-Backup in einem
separaten Datumsordner gespeichert.

Das Verzeichnis backup\acc\ wird automatisch angehangt!

Hinweis:

Bei der Mobile — Version von ACC wird auf dem USB — Stick generell ein Backup gespeichert.

Sie haben aber die Option auch lokal auf dem PC zusatzlich ein Backup zu speichern.
Dies wird ausdriicklich empfohlen, da lhr Stick oder externe Festplatte kaputt gehen kann!

Backupbegrenzung
Die Backupbegrenzung begrenzt die Anzahl der Backups (Datumsordner) fiir jedes Projekt.
Je hoéher die Anzahl, desto mehr Sicherheit.

Autospeichern
Einstellung des Speicherzyklus nach Minuten.
Projekt wird im Netzwerk und lokal als Backup gespeichert.
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Externe Programme
Editor

Pfadangabe (optional) fur ein PDF-Viewer zur Ansicht der Honorartafeln und Honorarordnungen.

Wenn keine Angaben vorhanden sind, wird die PDF-Datei direkt mit einem vorhandenen
PDF- Viewer geoffnet.

Rechner
Pfadangabe (optional) fir einen Rechner zur freien Verwendung.
Wenn keine Angaben vorhanden sind, wird das Rechner-Programm von Windows geéffnet.

Hinweis:
Sie kdnnen auch nur das Laufwerk und den Programmnamen lhrer Wahl angeben
(z.B.: c:\calc) und auf Button Suchen drticken. Das Programm wird dann gesucht.
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Projektverwaltungen - Einstellungen

Allgemein

>
>
>

Die Projektverwaltung (en) muss vor einem Projekt erstellt werden.

Die Projektverwaltung verwaltet alle Projekte, die unter Projekteinstellungen erstellt werden.
Es kdnnen beliebig viele Projektverwaltungen erstellt werden,

wobei jede Projektverwaltung beliebig viele Projekte beinhalten kann.

Der Zugriff auf Projekte erfolgt durch die Auswahl der Projektverwaltung.

Bei mehreren Projektverwaltungen kann die jeweilige aus der Auswahlbox ausgewahlt werden.

Es stehen dann die unter der Projektverwaltung erstellten Projekte zur Auswahl.
Wird eine Projektverwaltung geldscht, wird sie nur aus der Anzeige herausgenommen
und kann jederzeit wieder aufgenommen werden

. Unter Men0 Einstellungen Menupunkt Projektverwaltungen auswahlen.

Projektverwaltungsauswahl

Bezeichnung " Auswahl

|tedak|:u 3

Verzeichnis

|..I:'rtedak|:-'lacc'l.

e

Projektverwaltungsschutz

Benutzername

G B &
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Projektverwaltung erstellen

2. Button Neu driicken

Projektverwaltung
Verzeichnisname

|r-.-1ru1us.termann

Verzeichnis

|J:'l.ru1h-1ustermann1.ac:c:1 _\\j
¢

3. Verzeichnisname eingeben (siehe Hinweis!) und tber Button Verzeichnisauswahl
Netzwerkpfad bzw. lokalen Pfad fur die Projektverwaltung auswahlen.

Hinweis:

Bei der Neuerstellung wird die Bezeichnung als Verzeichnis angelegt!

Dieser kann ein Architektenname oder eine Bezeichnung (Kleinprojekte, Grossprojekte) sein.
Bitte verwenden Sie keine Leer-/ Sonderzeichen!

Somit kbnnen spatere Projekte klar zugeordnet werden.

Die Unterverzeichnisse ,\acc\“ wird automatisch an den ausgewahlten Pfad angehangt.

In diesem Verzeichnis ist die Projektverwaltung und Projektverwaltungsablage.

4. Uber Button OK bestéatigen.

Projektverwaltung andern
Hier kann die Bezeichnung geéndert werden, das Verzeichnis bei der Neuerstellung bleibt bestehen.

Projektverwaltung l6schen
Die Projektverwaltung wird nur aus der Auswahlbox geldscht, nicht auf der Festplatte.
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Projektverwaltung suchen

1. Button Suchen driicken

Laufwerk / Verzeichnis
@

Projektverwaltungen

Bezeichnuni
iltedako

M

Jitedako‘\acel

Alle auswihlen F] %

2. Suchlaufwerk bzw. Verzeichnis auswahlen
3. Button Suchen driicken
4. Gefundene Projektverwaltungen markieren

5. Mit Button OK werden die markierten Projektverwaltungen in die Auswahlbox ibernommen.
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Projektverwaltungsschutz

Einleitung

Der Projektverwaltungsschutz dient zur Sicherung der eigenen Projektverwaltung und deren Projekte.

In den Projekteinstellungen kann fiir jedes Projekt entsprechende Rechte vergeben werden.

Es wird Ihr Username, mit dem Sie sich am PC angemeldet haben ermittelt,

dieser sollte nicht verandert werden.

Beim Start von ACC wird jetzt ermittelt, ob die Projektverwaltung die geladen wird, lhnen gehort.
Ist dies der Fall sind alle Projekte zum Bearbeiten freigeschaltet.

Wenn ein anderer User lhre Projektverwaltung 6ffnet, dann treten die in den Projekteinstellungen
eingestellten Rechte (gesperrt, lesen, bearbeiten und weitere) in Kraft.

1. Button Neu driicken

Projektverwaltungsschutz

Benutzername

Passwort

Passwort-Bestatigund

&R

2. Passwort und Passwortbestatigung eingeben.
3. Button OK driicken.

Hinweis:

Wenn kein Schutz vergeben wird, kann jeder andere User Projekte
dieser Projektverwaltung ohne Einschrankung bearbeiten!

4. Button OK driicken um Projektverwaltungseinstellungen zu bestatigen.
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Projekt - Einstellungen

Projekt erstellen

1.

Unter MenUl Einstellungen Menupunkt Projekte auswahlen.

Adresse

Firma Firmenbeschreibung

Strasse Stacdht Tel Fax
E-mail Internet

Projekt

Projektname Projektbeschreibung

Projektstand

|Dem|:| |L| |

Projektpfad

|
MWST
EEEN

Yorlage Gewerkezuordnung

Projekt-Rechte
i e [v i

O D ROW
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2. Button Neu driicken (Neues Projekt anlegen)

Adresse
Firma Firmenbeschreibung
| B[]
Strasse Stach Tel Fax
E-miail Internet
Projekt
Projektname Projektbeschreibung Projektstand

Projektpfad

xxxxx

MWST

000 [ Eingabe Brutto

Gewerkevorlage

- B B
Projekt-Rechte

[ Gesperrt | Lesen |+ Bearbeiten [ Honorar [ DMC Datenbanken

)

3. Eingabe oder Auswahl lhrer Adressdaten

4. Eingabe des Projektnamens (max. 8 Zeichen; bildet das Projektverzeichnis)
Es sind nur Buchstaben und Zahlen, als Trenner nur Bindestrich und Unterstrich zugelassen!
Bitte keine Umlaute, Sonderzeichen verwenden!
Es empfiehlt sich bei Projekten mit mehreren Phasen die Projektnamen mit einem
fortlaufenden Zahler zu versehen (Projekt1, Projekt2, ...).

5. Eingabe Projektbeschreibung und Projektstand

6. Auswahl des Projektpfades (optional),
das Projektverzeichnis wird automatisch unterhalb der Projektverwaltung erstellt.

Hinweis:

» Der ausgewahlte Pfad wird auf Sonderzeichen und Umlaute tberpriift.

>

Diese Zeichen werden nicht zugelassen!

Als Projektpfad wird automatisch der Projektverwaltungspfad vorangestellit.

Diese sollten iUbernommen werden, weil dann alle Projekte auch physikalisch unterhalb
der zugehorigen Projektverwaltung angelegt werden.

. Eingabe des aktuellen Mehrwertsteuersatzes
. Bei Eingabe von Bruttowerten Option "Brutto" aktivieren

(wird fur Umrechnung in Nettowerte bei Anrechenbare Kosten bendtigt)

. Auswahl / Erstellung einer Gewerkevorlage (optional), siehe unter Gewerkevorlagenerstellung

Seite: 16



Projekt-Rechte

Sie kénnen die drei Grundrechte Gesperrt, Lesen und Bearbeiten vergeben,
optional dazu noch den Zugriff auf Honorar und Datenbank (DMC, PMC) sperren.

10.Mit Button OK neues Projekt anlegen.

Projekt andern
Button Andern driicken.

Hinweis:

Sie kénnen generell alle Einstellungen andern!

Durch die Anderung des Projektnamens oder Projektpfades
erfolgt eine Umbenennung bzw. Verschieben des Projektes.

Projekt kopieren
Button Kopieren driicken.

Das Kopieren von Projekten hat den Zweck, um bestimmte Phasen eines
Bauprojekts festzuhalten (Kostenanschlag; Kostenberechnung ect.).

Hinweis:

Beim Kopieren eines Projekts missen Sie einen anderen Projektnamen angeben.
Es empfiehlt sich bei Projekten mit mehreren Phasen die Projektnamen mit einem
fortlaufenden Zahler zu versehen (Projekt1, Projekt2, ...).

Achtung:

Das Kopieren eines Projektes sollte ausschlieflich iber das Programm ACC erfolgen!!!

Projekt I16schen

Button Loschen driicken.

H_?/ Auzwahl der Lozchaktion

Ahbrechen | Ahblage Lozchen

Hinweis:

» Option Ablage:
Das Projekt wird aus der Projektauswahl geléscht und in die Projektablage verschoben.
Dies dient der besseren Ubersicht.

> Uber Button Ablage kann jederzeit das Projekt aus der Ablage wieder aufgenommen werden.

» Option Loschen:
Das Projekt wird aus der Projektverwaltung
und von der Festplatte geldéscht, das Backup bleibt erhalten.
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Gewerkevorlagen

Allgemein

» Die Gewerkevorlage kann optional verwendet werden.
Sie dient der Zuordnung in der HU-Bau (Hauptunterlage Bauwerk) bei den Positionen.
Die Bearbeitung von Gewerkevorlagen kann unter Projekteinstellungen oder
aus dem Menu Bearbeiten aufgerufen werden.

» Hier konnen Sie alle Gewerkevorlagen Ihrer Projektverwaltung / Projekt
erstellen, bearbeiten, kopieren, importieren, |6schen und dem aktuellen Projekt zuweisen.

» Ich gehe nur auf die Neuerstellung und Import von Gewerkevorlagen ein,
die anderen Funktionen sind selbsterklarend.

1. Unter Menl Bearbeiten Gewerkevorlagen aufrufen

C:\Dokumente und Einstellungen'All Users\Dokumente'ttedako'a

o] | -
% @ 5\ m @ [ Projektzuordnung @
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Gewerkevorlage erstellen

2. Button Neu driicken

KKE | Gewerk

8 D 5 5
Dateiname

3. Button Neu driicken

¥

KKE Gewerk
1.0 Rohbau

&

4. Button OK drlicken

Hinweis:

Sie haben hier die Méglichkeit Inre Gewerkevorlage manuell zu erstellen.
Sollten sie in der HU-Bau die Gewerkezuordnungen schon erstellt haben,
kénnen sie diese mit dem Button Ubernahme importieren.

5. Dateiname vergeben

Bitte nur den Dateinamen, keine Extension und kein Pfad.

Die Vorlage wird in lhrem Projektverwaltungspfad gespeichert
Gewerkevorlage importieren
Der Import dient dazu, dass alle Projekte / Architekten die Mdglichkeit haben,

mit derselben Vorlage zu arbeiten. Somit hat man eine Vereinheitlichung und bessere
Ubersicht bei Gewerkezuordnungen uber alle Projekte / Architekten.
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Projekt - Ubergabe

Projekt an eine andere
Projektverwaltung iibergeben

Allgemein
Die Projektiibergabe an eine andere Projektverwaltung kann dann vorgenommen werden,
wenn sich die Zustandigkeit (Architekt) oder Zuordnung andert.

1. Unter Menl Bearbeiten Menlpunkt Projektiibergabe auswahlen.

Projekte iibergeben

Projekt Projektstand _Fru]elrthesi:hreihung
W Demo Demo-Projekt
tedako -

Jtedakoiacc

2. Die Projekte markieren, die an die Projektverwaltung Ziel ibergeben werden sollen.
3. Projektverwaltung Ziel auswahlen

4. Mit Button OK Projekt(e) ubergeben

Hinweis:
Um ein Projekt an eine andere Projektverwaltung tbergeben zu kdnnen,
muss die Projektverwaltung Ziel voher unter Menu Einstellungen Projektverwaltung aufgenommen sein.
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Projekt - Backupwiederherstellung

Allgemein

Die Backup-Wiederherstellung gibt Ihnen die Méglichkeit bei versehentlichem Léschen von
Daten eine der letzten Zustande des Projekts wiederherzustellen. Entscheidend hierbei ist die
Anzahl der Backupbegrenzung die unter Programm-Einstellungen eingestellt ist.

Sie kdnnen immer nur das Projekt wiederherstellen, dass momentan geladen ist.

Projekt wiederherstellen

1. Unter MenU Bearbeiten Menlpunkt Projekt-Backupwiederherstellung auswahlen.

Projekt
Demo

Auswahl Backup

Datum Backuppfad Byte
| 03.05.2013 |D:\backup\acc\Demo'201 30503\ 600 832,00
] 02052013 Drbackup'ace Demo' 2011 30502 602 624,00
] 30.04.2013 Dibackup'ace ' Demo' 201 30430° 604 160,00

v ACC Projekt-Daten | ACC Projektverwaltung-Daten

2. Projekt nach Datum oder Speichergrof’e markieren

3. Optionen auswahlen
ACC Projekt-Daten sind Daten fir HUB, Gewerk, Kostenzusammenfassung und Honorar.
ACC Projektverwaltung-Daten sind die Projektverwaltung und Projektverwaltungsablage
mit der Auflistung der beinhalteten Projekte

4. Mit Button OK Backup wiederherstellen
Hinweis:

Sie konnen alle Backups auswahlen, sobald sie das Projekt wechseln oder das Programm beenden,
werden sie gefragt, ob sie die Anderungen ibernehmen wollen.
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HU - Bau (Hauptunterlage Bauprojekt)

Allgemein
> Der Abschnitt bildet die Uberschrift fiir die Abschnittspositionen.
» Die Abschnittspositionen sind dem Abschnitt zugeordnet.

» Die Zwischensummen werden nach Eingabe einer DIN / Code oder Teil-DIN / Code ermittelt.

3

=l = n | Sy .05.
| Demo Kostenanschlag ;I E % \‘g_j E @L]:_J :gj 3 ﬂg;l;ﬂ
HU-Bau Gewerke |Kostenstand |Anrechenhare Kosten |Honorar |
Abschnitt Zwischensummen
DIN/Code | Bezeichnung Summe DIN/Code | B Summe | -~
Teilklimaanlagen 709 545,00 1 Grundstiick 22 300,00
435 Kilteanlagen 450 135,00 2 Herrichten 37 650,00
440 Starstromanlagen 0,00 3 Bauwerk 3072 655,00
4H Hoch- und Mittelspannungsanlagen &7 000,00 3Ir Bauk. Einbauten AT1 000,00
3 Hiederspannungsanlagen 34 500,00 38 Bauwerk 2 828 055,00
444 Hiedersy sl llati: lag 225 000,00 39 Sonst. Baukonstr. T3 600,00
M5 Beleuchtungsanlagen, Allgemei 126 680,00 4 Bauwerk 2101 111,78
6 Blitzschutz- und Erdungsanlagen 11 600,00 M Starkstrom 469 780,00
9 Starkstromanlagen, Sonstiges 5 000,00 45 Anlagen 92 230,00
450 Anlagen 0,00 46 Farderanlagen 60 300,00
456 Gefahr Ide- und Alari I 23 330,00 51 Gelindeflichen 63 000,00
45T iibertragungsnetze 68 350,00 | 52 Befestigte Flichen 83 000,00 | ¥
% @ @ HU-BAU 6 89T 478,98 @ Y‘} i 10 433 883,55
Hicht anrechenbare Kosten 0,00 x
HU-BAU ohne Hicht anrechenbare Kosten 6 397 473,98
Abschnittpositionen
DIN/Code | Bereich | Abschnitt] Pos | Leistung NG Plan-Kosten | Gewerk KKE HAK |~
420 4 32 0 |Regelventil seb 3 200,00 MSR 40|
432 4 32 10 |Lasertische seb 46 000,00 T ] 13.0(]
432 4 32 20 |Umluftgerate 4000m3h seb 11 800,00 T ] 13.0(]
432 4 32 30 |Umluftgerate 3000m3h seb 34 800,00 I ] 13.0(]
432 4 32 40 ate 12000m3h seb 22 300,00 T ] 43.0|]
432 4 32 50 |Grundrahmen seb 2 400,00 T 13.0(]
432 4 32 0 iihler mit Reg itil seb 14 400,00 T ] 43.0|]
432 4 32 80 iihler mit Reg il 4,5 kW seb 5 400,00 g 13.0|]
432 4 32 90 (Umiluftgerat 1 Tisch seb 11 400,00 T 13.0(]
432 4 32 100 |Umluftgerat 2 che seb 24 300,00 T ] 13.0(]
432 4 32 110 |Umluftgerat 3 Tische seb 16 000,00 T ] 13.0(]
432 4 32 120 (Reg il seb 3 200,00 [MSR 0|1
432 4 32 130 |Transport seb 4 000,00 T ] 13.0(]
432 4 32 140 |Federschwingungsdampfer seb 2 000,00 T ] 13.0(]
432 4 32 150 |Umluftkiihler Datenraum seb 1 600,00 T ] 13.0(]
432 4 32 160 |Laminar- Flow- Decke seb 174 400,00 I ] 13.0(]
432 4 32 170 |Abliifter Pumpenabluft seb 1 500,00 T ] 13.0|]
432 4 32 180 |Profilstahl seb 2 000,00 T ] 43.0|]
432 4 32 190 |Kanalschalldimpfer 4000 seb 6 660,00 T ] 800 v
% s"} ?ﬁ;{ Abschnitt T09 546,00
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Abschnitt erstellen

1. Unter Abschnitt Button Neu driicken
2. Eingabe DIN / Code und Bezeichnung

DINCODE Bezeichnung
100 GErundstick

=)

Hinweis:
> Die DIN / CODE - Eingabe muss innerhalb eines Projektes einheitlich erfolgen,
da die Zwischensummenberechnung auf der DIN / CODE beruht.
Beispiel: 100 oder 1/0/0 oder 1.0.0 usw.
Die Eingabe 1-0-0 sollte nicht erfolgen, weil beim selektivem Ausdruck (100-500)
der Bindestrich von / bis DIN / CODE definiert!
» Beim Loschen eines Abschnitts werden auch alle
dazugehdrenden Abschnittspositionen geldscht.
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Abschnittspositionen erstellen

1.

Abschnitt markieren

2. Unter Abschnittspositionen Button Neu driicken
DIN/CODE Bereich Abschnitt Pos IHG Kosten
| 0,00
Leistung
KKE Gewerk

HU-Bau

[ Hicht anrechenbare Kosten

Vorlage

Anrechenbare Kosten

Bezeichnung Firma AK % Technik
Architekt Schwarz & Wurster 000 ]
Architekt Dekart 0,00 |[]
Architekt Seibert 0,00 |
Gartenbauarchitekt Bartel 0,00 ]

AK %

0,00 [ Technik [%
2=

Eingabekriterien

>
>

>
>

DIN / Code und Bezeichnung miissen eingegeben werden.

Bereich, Abschnitt und Position sind Felder die sich auf Definitionen aus dem
Leistungsverzeichnis beziehen kénnen.

ING ist der Bezug zum auszufihrenden Architekt / Ingenieur

Kosten (Brutto oder Netto) ist die Kalkulation zur jeweiligen Leistung.

Die Eingabe von Brutto oder Nettowerten ist in Projekt - Einstellungen definiert.
Gewerk und KKE (Kostenkontrolleinheit) bilden eine zusammengehoérende Einheit.
Das Gewerk ist die ausfihrende Instanz und um sie zu verwalten,

muR fir jedes Gewerk eine feste Zuordnung vorgenommen werden (KKE).

Diese Zuordnung der KKE kann aus einem fortlaufendem Zahler bestehen.

Z.B.: KKE: 1.0 Gewerk: Rohbau; KKE: 2.0 Gewerk: Sanitar....

Die Gewerkeauswahl kann iber Button "HU-Bau" (Liste bereits vergebener Gewerke)
oder Uber "Vorlage" (Auswahl der Gewerke aus einer Vorlagendatei) erfolgen.

Mit NAK (Nicht anrechenbare Kosten) wird die Leistung fur die Berechnung

der Anrechenbaren Kosten HU-Bau vorneweg herausgenommen.

Unter Anrechenbare Kosten kann die Leistung den Architekten bzw. Ingenieuren
zugeordnet werden.

AK % = Prozentanteil der Leistung zur Berechnung der Anrechenbaren Kosten.
Technik = Die Leistung wird der Technik zugeordnet, ansonsten Bauwerk ohne Technik
1. Architekt(en) markieren

2. AK % eingeben

3. Technik selektieren (optional)

4. Mit Button Andern Werte den Architekten / Ingenieure zuordnen
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Hinweis:

» Wenn Gewerk und KKE nicht zugeordnet werden,
fehlen die Positionen im jeweiligen Gewerk!

» Wenn ein Gewerk und KKE eingegeben wurde,
kann es fur die nachsten Zuordnungen ausgewahlt werden!

Dies verhindert falsche bzw. unterschiedliche Eingaben.

» Sie kénnen Uber Button "HU-Bau" schon einmal eingegebene
Gewerkezuordnungen auswahlen.

> Uber Button "Vorlage" kénnen Gewerkezuordnungen aus der
Vorlagendatei ausgwahlt werden.

» Wenn ein Abschnitt oder Abschnittspositionen geldscht werden und
dabei eine KKE-Zuordnung entfallen wirde, werden auch alle dazugehérigen
Gewerke geldscht!!!

> Mit Button Andern unter der Spalte KKE kénnen Sie
Gewerkebezeichnungen und KKE global andern.

Zwischensummen erstellen
1. Unter Zwischensummen Button Neu driicken
2. Eingabe DIN / Code und Bezeichnung

Hinweis:
Sie kénnen durch Variation / Teilangabe einer DIN / Code die jeweilige Zwischensumme bilden.
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Suchfunktion

1. In der Symbolleiste Button Suchen driicken

A

Suchoptionen

Text Humerisch
|transp0rt |~ Grof-Kleinschreibung % m E
Suchergebnis 4 Positionen gefunden
DIN/Code | Bereichh | Abschnitt| Pos Leistung NG Plan-Kosten |Gewerk KKE [HAK
W 38002 2 2 30 | Abtransport ungeeign. Aushubmaterial SWu 11 250,00 |Rohbau 1.0[L]
] 3g002 2 2 60 |Abtransport geeign. Aushubmaterial SWU 38 000,00 |Rohbau 1.0 (]
] 432 4 32 130 | Transport seb 4 000,00 [ Raumiufttechnische Anlagen 30|
[ 435 4 35 20 |Transpeort Inbetriebnahme seb T 000,00 |Kiltetechnische Anlagen 20|
2. Suchbegriff eingeben
3. Button Suchen driicken
4. Wenn Suchbegriff gefunden wurde, Eintrag markieren
5. Button Gehe zu driicken oder Doppelklick per Maus auf Sucheintrag
Hinweis:

» Es wird zu dem markierten Eintrag in der HUB - Tabelle gesprungen.
» Nach der Sprunganweisung wird die Position im Suchergebnis markiert.
» Die Suchergebnisse im Suchfenster bleiben bis zur nachsten Suche erhalten.

Seite: 26



Drucken

1. Button Drucken driicken oder unter Meni Datei Drucken auswéahlen.

r

L

HUB-Optionen

Bemerkung Kopfzeile

v Abschnitt + Zwischensummen

[v Alle Abschnitte + Positionen

[ Markierter Abschnitt + Positionen

[ Abschnitte

Einzelne DIMNACODE miszen durch Semicola getrennt werden.
DIMACODE-Bereiche missen durch Bindestrich getrennt werden.
z. B 100;300 oder 100-500

ﬁ Kopien l@ "*_| D\"

. Optionen auswahlen

Kopienanzahl wahlen.

. Bei Bedarf Giber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.

AwN
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Export

1.

r

L

3.

4.

Unter MenU Datei Export auswahlen

HUB-Optionen

Bemerkung Kopfzeile

v Abschnitt + Zwischensummen

[v Alle Abschnitte + Positionen

[ Markierter Abschnitt + Positionen

[ Abschnitte

Einzelne DIMNACODE miszen durch Semicola getrennt werden.
DIMACODE-Bereiche missen durch Bindestrich getrennt werden.
z. B 100;300 oder 100-500

Export-Optionen
[v M5-Office Excel [ Text (CSV)

Exportpfad (Verzeichnis)

| &

. Export-Option auswahlen

MS-Office Excel (MS-Office ab 2000 muss installiert sein!)

Text (CSV) kann in jede geeignete Applikation importiert werden.

Exportpfad auswahlen tber Button Verzeichnisauswahl

Der Dateiname wird automatisch vergeben, weil dieser viele Informationen beinhaltet

Button Export driicken
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Gewerke

Allgemein

> Uber eine Auswahlbox kénnen Sie das zu bearbeitende Gewerk auswéhlen.

» Im Gewerkeblatt kbnnen Sie unter Abschnitt Firma Firmen und deren Gewahrleistungstermine eingeben.
Unter Abschnittspositionen Auftrdge, Nachtrage und Rechnungen eingeben.
Die Leistungen, die ein Gewerk ausfuhren soll, sind zuvor im HU - Bau-Blatt
durch die Zuordnung Gewerk und KKE festgelegt worden.

» Alle Leistungen, die einem Gewerk zugeordnet wurden, werden mit der Option HUB angezeigt.
» Die Summeniibersicht fiir die jeweilige Firma oder ganzes Gewerk wird mit der Option Summen angezeigt.
» Das Memo zur Firma oder Position wird mit der Option Memo angezeigt.
Die Position, die ein Memo beinhaltet, wird farblich hinterlegt.
» Sortierung der Spalten unter Abschnittspositionen"Datum" und "Bezeichnung",
durch Driicken auf die jeweilige Spaltenbezeichnung.

3
|Demo | Kostenanschlag ;I E % \l'_’;‘j @ % gl M?:':f_g”
HU-Bau Gewerke |Kostenstand |Anrechenhare Kosten |Honorar

Abschnitt 19.0 | Baureinigung ;I [~ Gewerk offen

Datum__[Firma | —5 Gewerk

Alle Abschnittpositionen Kostenanschlag 18 000,00 Zahlung / Einnahme 952271 = TI,72%
08.03.2010 |Bempfert
Riickstellung Gewerk 0,00 Verpflichtung 272936
21.11.2011 | Tempward Bautrocknung
Abrechnung 12 252,07
Anteil Kosten HU-BAU 68,07 %
Abweichung Kosten HU-BAU 574793

@ @ Q Riickstellung: 0,00 [” Memo | HUB |v Summen

Abschnittpositionen

Datum Bezeichnung Auftrag Hachtrag RECH-Gepr Mwist % | Skto % |EBH % | EBH Wert RECH-Gez DIN/C
11.07.2012 SR 4281,13 281,13 19.0
06.07.2012 |Re 1 267,60 267,60 | 19.0
21.11.2011 [1.AZ 973,98 497398 | 19.0
31.01.2011 |Hauptauftrag 12 252,07 19.0

q. 7‘} ?m;% 12 252,07 0,00 9 522,71 0,00 9 522,71
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Abschnitt erstellen

1. Button Einfiigen dricken

Memo

o201z F

Firma
|eiriich

Riickstellung
Wert

0,00

Gewihrleistung
Abnahme Engle Kontrolle

losorzonz B [odorzod B [1z0e204 [

2. Eingabe des Firmennamens, Riickstellung, Gewahrleistung und Memo
3. Mit Button OK bestatigen.
Hinweis
» An einem Gewerk kbnnen mehrere Firmen beteiligt sein,
durch die Angabe eines Abschnitts (Firma) kdnnen Sie die Positionen den Firmen zuordnen.
» Die Ruckstellung kann separat fiir jede Firma / Abschnitt definiert werden.
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Positionen erstellen

1. Button Einfiigen dricken

Datum

04.05.2013 A

Firma

|Kiehling GmiH

Bezeichnung

Auftrige

Auftrag Hachtrag MWST

| 000 | oo | 000
Rechnungen

RE-gepriift MWST Skonto

| 000 | oo | 0,00
Einbehalt % Einbehalt Wert RE-Wert

| oo | oo | 0,00

Anrechenbare Kosten
DMH/Code |10

Auswahl Datum
Auswahl Firma
Eingabe Bezeichnung

oakwn

Memo

Anrechenbare Kosten

AK %

P Q lW [ Technik %

Eingabe Auftrag oder Nachtrag oder Rechnung.
Eingabe DIN / Code (Zuordnung zu den Anrechnbaren Kosten;

erstes Zeichen muss numerisch von 1-7 nach KKE sein!)

Eingabe eines Memos

®© N

bzw. Ingenieuren zugeordnet werden.

AK % = Prozentanteil der Leistung zur Berechnung der Anrechenbaren Kosten.
Technik = Die Leistung wird der Technik zugeordnet, ansonsten Bauwerk ohne Technik

1. Architekt(en) markieren
2. AK % eingeben

3. Technik selektieren (optional)

4. Mit Button Andern Werte zuordnen

Eingabekriterien

Unter Anrechenbare Kosten kann die Leistung den Architekten

» Sie kdnnen mit einem Eintrag ins Gewerkeblatt jeweils einen Auftrag

oder Nachtrag oder Rechnung eingeben. Das dient der besseren Ubersicht.

» Bei Rechnungen kdnnen Sie einen Einbehalt angeben. Die Berechnung erfolgt automatisch.
» Die DIN / Code ist die Zuordnung von DIN / Code 1 - 7 fiir die Berechnung

der Anrechenbaren Kosten "Auftrage" und "Rechnungen”.

» Die Riickstellung ist eine Sicherheit bei der Kostenschatzung, die Sie selbst bestimmen.
> Mit der Option "Gewerk abgeschlossen/Gewerk offen" wird das Gewerk abgerechnet und fiir weitere
Eingaben gesperrt. Sie kdnnen diesen Zustand jederzeit wieder aufheben.

Bezeichnung Firma AK % Technik
Architekt Schwarz & Wurster 0,00 ||
Architekt Dekart 0,00 ||
Architekt Seibert 0,00 ||
Gartenbauarchitekt Bartel 0,00 ]
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Suchfunktion
1. In der Symbolleiste Button Suchen driicken

A

Suchoptionen

Text Humerisch

| I_ Grofi-Kleinschreibung

Suchergebnis Bitte Suchbegriff eingeben

Suchbegriff eingeben (Text bzw. Numerisch)

Button Suchen driicken

Wenn Suchbegriff gefunden wurde, Eintrag markieren
Button Gehe zu driicken oder Doppelklick linke Maustaste

abhwn

Hinweis:
» Es wird zu dem markierten Eintrag in das Gewerkeblatt gesprungen.
» Nach der Sprunganweisung wird die Position im Suchergebnis markiert.

» Die Suchergebnisse im Suchfenster bleiben bis zur nachsten Suche erhalten.
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Drucken

1. In der Symbolleiste Button Drucken drticken

A

Gewerke-Optionen

[ Gewerke - Uhersicht

v Gewerke detailiert

[ Alle Gewerke

[ Gewerke

Einzelne Gewwerke mizsen durch Semicola getrennt werden.
Gewverkebereiche missen durch Bindestrich getrennt werden.
z.B.:1.035.0 oder 1.0-5.0

v Aktuelles Gewerk

[ Abschnitt / Firma

[ Leistungen zu Gewerk

[ Memo

ﬂ Kopien | 1 3: "#_l [_!_0

2. Optionen auswahlen

3. Kopienanzahl wahlen.

4. Bei Bedarf liber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.
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Export

1. Unter Menl Datei Export auswahlen

A

Gewerke-Optionen
-
v Gewerke detailiert

[ Alle Gewerke

[ Gewerke

Einzelne Gewwerke mizsen durch Semicola getrennt werden.
Gewverkebereiche missen durch Bindestrich getrennt werden.
z.B.:1.035.0 oder 1.0-5.0

v Aktuelles Gewerk

[ Abschnitt / Firma

[ Leistungen zu Gewerk

[ Memo
Export-Optionen
[v M5-Office Excel [ Text (CSV)

Exportpfad (Verzeichnis)

¢« 0

2. Export-Option auswahlen
MS-Office Excel (MS-Office ab 2000 muss installiert sein!)
Text (CSV) kann in jede geeignete Applikation importiert werden.
3. Exportpfad auswahlen Uber Button Verzeichnisauswahl
Der Dateiname wird automatisch vergeben, weil dieser viele Informationen beinhaltet

4. Button Export driicken
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Gewabhrleistungen

Termine anzeigen / bearbeiten

1. In der Symbolleiste Button Gewahrleistung driicken

Geladene Projekte Abgelegte Projekte

Projekte
W Demo

Alle auswihlen |

§ B

Hinweis:
» Hier kdnnen Sie die Projekte auswahlen,

fur die die Gewahrleitungsdaten angezeigt werden sollen
» Das aktuelle Projekt ist markiert

2. Projekte auswahlen
3. Mit Button OK bestatigen.
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Projekte
IA“::—LI Projekt: Demo \f'?.ﬁ @’ *r']

ntrolltermine offen  ||Kontrolltermine nicht erreicht || in icht [k { C SEN
[Ende | Kontrolle |

Kiehling GmbH 10.08.2011 |12.08.2013 [12.07.2013

. |Fassade MetalliGlas Schlotter GmbH 20042012 |20.04.2014  [14.03.2014
2.1 (WDVS Baderus GmbH 13102011 13102013 |11.09.2013
3.0 | Dachabdichtung Bilbert Gmb:H 202,201 21022013 17.01.2013
4.0 |Geriistarbeiten Berthold GmbH 06.01,2012  |06.02.2014 |03.01.2014
5.0 |[Estricharbeiten Markwart GmbH 26.11.2010 26112012 [19.10.2012
6.0 | Trockenbauarbeiten Zuchalski GmbH 22042012 |22.04.2014  [14.03.2014
8.¢ [Brandschott Ralf Wickert 12011 (11412013 [10.10.2013
9.¢ |Metall-Glas Flurabschlusstiiren Reiser GmbH 21032011 | 21.03.2013  [15.02.2013

K g3 K Bl

Die Gewahrleistungsibersicht zeigt alle Firmen mit Gewahrleistungen einer
Projektverwaltung und Projektablage mit allen Projekten

Anzeigeoptionen

Tabs fiir Status
> Kontrolltermine offen (gelb) zeigt alle Termine bei denen kein Kontrolltermin vergeben wurde.

> Kontrolltermine nicht erreicht (griin) zeigt alle Termine bei denen der Kontrolltermin noch kommt.

> Kontrolltermine erreicht (rot) zeigt alle Termine die den Kontrolltermin erreicht haben.
> Kontrolltermine abgeschlossen" (schwarz) zeigt alle Termine die sie abgeschlossen haben.

Filter fur die Projekte der Projektverwaltung
» Auswahl zur Anzeige einzelner Projekte

Sortierung
» Mit einem Mausklick auf die Spaltenbezeichnungen
kann nach diesen sortiert werden.

Status andern
> Button Andern &ndert Status "offen"/"abgeschlossen” fiir den markierten Eintrag.

Hinweis:
» Der Ausdruck erfolgt nach den Anzeigeoptionen auf den Standarddrucker.
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Kostenstand

Allgemein

Der Kostenstand bildet die Gesamtsummen der Gewerkeblatter
und Berechnungen zur HU — Bau.

3
] =_=:,-/J It [rf,]__ | e L 4.05.2013
| Demo | Kostenanschlag ;I E L lz‘ L_’J § . 9:57
HU-Bau Gewerke Kostenstand |Anrechenhare Kosten |Honorar
+ A
K |Kosten f g |
Iv¥ Vorschau [~ Auswahl [ Gewerke schliefen
KKE Gewerk PLan-Kosten AU+HA+RU ZAhlung Verpflichtung | ABRechnung Freie Mittel Prognose -

Haiiii | Gesamisummen 6 B97 478,98 6 529 506,50 5 551 301,52 877 601,46 3 540 790,18 468 576,00 6 428 902,98 (5]
O 1.0 |Rohbau 164 577,83 1462 959,16 1 364 680,90 98 278,26 178 618,67 1462 959,16
[l 2.0 |Fassade Metall/Glas 462 550,00 331 013,46 330 586,07 330 586,07 131 963,93 330 586,07
[} 2.1 |WDVS 7 000,00 65 710,32 65 376,55 65 376,55 11 623,45 65 376,55
[l 3.0 |Dachabdichtung 151 507,50 150 748,95 145 T64,69 145 T64,69 5T742,81 145 764,69
[l 4.0 | Geriistarbeiten 21 000,00 37 902,04 40 066,29 40 066,29 -19 066,29 40 066,29
[l 5.0 | Estricharbeiten 69 150,00 37 567,12 36 011,65 36 011,65 33138,35 36 011,65
[} 6.0 | Trockenbauarbeiten 225 865,00 188 834,32 17T 600,46 17T 600,46 48 264,54 1TT 600,46
¥ 8.0 |Brandschott 30 000,00 25 569,06 26 599,04 26 599,04 3 100,96 26 599,04
[} 9.0 |Metall-Glas Flurabschlusstiiren 23 100,00 46 341,00 43 310,52 43 310,52 -20 210,52 43 310,52
[} 10.0 | Schlosserarbeiten 32 780,00 86 761,98 67 833,87 67 833,87 -35 053,87 67 833,87
W 10.1 |Abschirmung Labore 159 000,00 159 000,00
[l 11.0 |Malerarbeiten 68 630,00 67 809,03 67 044,63 67 044,63 1 585,37 67 044,63
[l 12.0 |Fliesenarbeiten 23 812,50 9 810,75 11 045,09 11 045,09 12 T6T,4H1 11 045,09
[l 13.0 |Bodenbelagsarbeiten T6 400,00 T8 106,00 T4 979,07 T4 979,07 142093 T4 979,07
[} 15.0 | Tischlerarbeiten 63 400,00 103 543,20 101 161,67 101 161,67 -37 761,67 101 161,67
[l 17.0 | Schliefanlage 4 000,00 T 089,73 T 089,73 T 089,73 -3 089,73 T 089,73
[l 18.0 |Beschilderung T 150,00 2 987,80 2 899,30 2 899,30 4 250,70 2 899,30
O 19.0 |Baureinigung 18 000,00 13 234,87 13 355,98 4 644,02 13 355,98
[} 30.0  Aussenanlagen 170 500,00 193 017,49 175 155,83 175 155,83 -4 655,83 175 155,83
W 30.1 | Rodung 2 300,00 5 310,00 3 306,56 3 306,56 -506,56 3 306,56
[l 40.0 | Sanitirtechnische Anlagen 56 380,15 103 932,12 37 049,38 37 049,38 -30 669,23 37 049,38
W 40.1 | Sanitartechnik Aussenbereich 33 485,43 T5 543,29 T6 827,57 T6 827,57 11 657,86 T6 827,57
[} 41.0 | Hei. ) ische Anlag 137 495,00 118 731,74 108 685,87 108 685,87 28 309,13 108 685,87
[l 42.0 Kiiltetechnische Anlagen 373 200,00 367 165,92 363 785,03 363 785,03 9 H497 363 785,03
[} 43.0 hnische Anlag 532 476,00 554 353,86 559 083,36 559 083,36 -26 607,36 559 083,36
[} 4.0 MSR 245 600,00 231132, 4 226 T6T,46 226 T6T,46 18 832,54 226 767,46
[} 45.0 | Druckhuft 26 232,00 31 297,69 27 401,11 27 401,11 -1 169,11 27 401,11
W 46.0 |Starkstromanlage M7 800,00 435 596,87 440 944,63 440 944,63 23 144,63 440 944,63
[l 47.0 | Aufzugsanlagen 60 300,00 62 420,00 63 977,84 63 977,84 -3 177,84 63 977,84
[l 48.0 |Blitzschutz 11 600,00 13 885,75 10 075,08 10 075,08 152492 10 075,08
[} 49.0 |Leuchten 111 110,00 92 450,19 93 131,73 93 131,73 1T 978,27 93131,73
[l 50.0 | it il 68 350,00 59 189,72 53 648,65 53 648,65 14 701,35 53 648,65
W 51.0 | dmmung Installationen 86 525,80 59 301,79 53 281,45 53 281,45 3324435 53 281,45
| 90.0 |Projektsteuerung Bauherr 305 000,00 305 000,00 191 260,50 113 739,50 305 000,00
O 91.0 | Architekt 356 000,00 426 000,00 215 731,51 210 262,49 -40 000,00 426 000,00
[ 92.0 | Tragwerksplaner 182 000,00 182 000,00 62 100,84 119 899,16 182 000.0J0_

4 L34

Spaltendefinitionen
KKE

Gewerk

PLan-Kosten

PLK %
AUftrage
NAchtrage
AU + NA
Riickstellung
AU + NA+RU
ZAhlungen
ZA %

(wurde in der HU - Bau festgelegt)

= Bezeichnung zur Kostenkontrolleinheit

= Kostenkontrolleinheit der Gewerkezuordnung

= Gesamtsumme aller Leistungen die einem Gewerk

zugeordnet wurden (wurde in der HU - Bau festgelegt)

= Ruckstellung des Gewerkes

= Summe der Auftrage des Gewerkes

= Summe der Nachtrage des Gewerkes

= Summe der Zahlungen des Gewerkes

= Prozentanteil der Gesamtsumme aller PLan-Kosten

= Summe der Auftrage und Nachtrage des Gewerkes

= Summe der Auftrage, Nachtrage und Riickstellung des Gewerkes

= Prozentanteil der Zahlungen gegenuber der Sum-Auftrage des Gewerkes
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Verpflichtung = Verpflichtung gegenliber den Auftragen / Nachtragen / Riickstellung
bzw. Zahlungen / Einbehalt (Fallunterscheidung)

ABRechnung = Auftragen / Nachtragen / Riickstellungen
bzw. Zahlungen / Einbehalt (Fallunterscheidung)
ABR % = Prozentanteil der Abrechnung gegeniber den kalkulierten Plan-Kosten
Prognose = Abrechnung bzw. Plan-Kosten (Kosten des Projekts)
Freie Mittel = Die noch zur Verfiigung stehenden Gelder gegenliber

den kalkulierten Plan-Kosten (Plan-Kosten - Abrechnung)

Hinweis:
» Am Anfang und Ende der Tabelle werden die Gesamtsummen aus den Spalten gebildet.
> Mit der Option Vorschau werden die Spaltenanordnungen geandert.

» Mit der Option Auswahl werden nur die vorher markierten Positionen angezeigt und berechnet.

> Mit der Option Gewerke schlieBen werden fir die Berechnung alle Gewerke geschlossen.
> Der Status Gewerk offen / geschlossen, wird in der Spalte KKE angezeigt.

Drucken
1. In der Symbolleiste Button Drucken driicken.

A

Kostenstand-Optionen

Bemerkung Kopfzeile

l—f&ij‘ Kopien |1_i| P l_“@

2. Bemerkung eingeben (optional).

3. Kopienanzahl wahlen.

4. Bei Bedarf liber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.
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Export

1. Unter Menu Datei Export auswahlen

A

Kostenstand-Optionen

Bemerkung Kopfzeile

Export-Optionen

[v M5-Office Excel [ Text (CSV)

Exportpfad (Verzeichnis)

| =Y

2

2. Export-Option auswahlen

MS-Office Excel (MS-Office ab 2000 muss installiert sein!)

Text (CSV) kann in jede geeignete Applikation importiert werden.
3. Exportpfad auswahlen Uber Button Verzeichnisauswahl

Der Dateiname wird automatisch vergeben, weil dieser viele Informationen beinhaltet
4. Button Export driicken

Seite: 39



Kostenzusammenfassung

Allgemein

Die Kostenzusammenfassung ist eine Zusammenfassung der Gewerke / Kosten

aus dem Kostenstand mit Zuordnung zur DIN / Code 1 -7.
Sie dient der besseren Ubersicht der Kosten flir Bauherren.

é = | e
- SR
: e I ; ok 4 4.05.2013
] Demo Kostenanschlag ;I E \lﬁ |m % Cg 11:45
HU-Bau Gewerke Kostenstand |Anrechenhare Kosten
Kostenstand Kosten f: g |
Summen Kostenzusammenfassungen
]DinﬁC ]GewerkJBezeichnung |PLan-Kosten |Zahlung |Differenz ]Diff % | Datum Bezeichnung
1 |Grundstiick 164 577,83 1 364 680,90 276 896,93 | 16,87 29.04.2013 Demo Kosten

2 |Herrichten und ErschlieBen
3 |Bauwerk Baukonstruktionen 1 048 852,50 850 072,33 198 780,17 | 18,95
4 |Bauwerk Technische Anlagen 1 599 151,15 1663 592,40 -64 441,25
5 |Aufenanlagen 30 487,20 270 530,55 39 956,65 | 12,87
6 |Ausstattung und Kunstwerke 729 310,30 545 068,03 184 242,27 | 25,26
T |Baunebenkosten 1 304 500,00 61T 233,87 68T 266,13 | 52,68
q @ 6 633 878,98 5311 178,08 1322 THH,90 q r} oy M
Positionen
Din/C | Gewerk/Bezeichnung PLan-Kosten Zahlung Differenz Diff % | Bemerkung Zuschuss |
100 |Rohbau 164 577,83 1 364 630,90 276 896,93 | 16,87
300 [Bauwerk 1048 852,50 850 072,33 198 780,17 | 18,95
Technische Anlagen 1 599 151,15 1 663 592,40 -64 441,25 Erweiterungen nach BFG
500 |Aussenanlagen 30 487,20 270 530,55 39 956,65 | 12,87
600 (Dl Installati 729 310,30 545 068,03 184 242,27 | 25,26
T00 |Planung 1201 500,00 578 549,84 622 950,16 | 51,85
T10 |Baunebenkosten 103 000,00 38 684,03 6431597 | 62,4
6 633 878,98 5 311 178,08 1322 TR0 T5 256,00

1

B 0 =

Summen

» Button Neu setzt die Anzeige der Kostenzusammenfassung auf die Vorgabe zuriick

(neue Kostenzusammenfassung)

> Uber Button Andern kann die DIN / Code und Bezeichnung geéndert werden.
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Positionen

Button Auswahl Kostenstand driicken (Anzeige Auswahl Kostenstand)

KKE Gewerk PLan-Kosten Zahlung Differenz Differenz %
1.0 |Rohbau 1641 577,83 1 364 680,90 276 896,93 16,87 |
2.0 |Fassade Metall/Glas 462 550,00 330 586,07 131 963,93 28,53
2.1 |WDVS 77T 000,00 65 376,55 11 623,45 15,10
3.0 |Dachabdichtung 151 507,50 145 764,69 5 T42.81 3. 7%
4.0 |Geriistarbeiten 21 000,00 40 066,29 -19 066,29 90,79
5.0 |Estricharbeiten 69 150,00 36 011,65 33 138,35 47,92
6.0 | Trockenbauarbeiten 225 365,00 ATT 600,46 48 264,54 21,37
8.0 |Brandschott 30 000,00 26 899,04 3 100,96 10,34
4.0 |Metall-Glas Flurabschlusstiren 23 100,00 43 30,52 -20 210,52 87,49

10.0 |Schlosserarbeiten 32 780,00 6T 833,87 -35 053,87 106,94
101 |Abschirmung Labore 159 000,00 159 000,00 100,00
11.0 |Malerarbeiten 63 630,00 67 044,63 1 585,37 |
12.0 |Fliesenarbeiten 23 812,50 11 045,09 12 767,41 53,62
13.0¢ |Bedenbelagsarbeiten 76 404,00 T4 979,07 1 420,93 1,36
15.0 | Tischlerarbeiten 63 400,00 101 161,67 -3T 761,67 59,56
AT.0 |Schliefanlage 4 00, T089,73 -3 089,73 17,24
18.0 |Beschilderung T 150,00 2 899,30 4 250,70 59,45
19.0 | Baureinigung 18 000,00 13 355,98 4 644,02 25,80
300 Aussenanlagen 170 500,00 175 155.83 -4 655,83 2,73
301 |Rodung 2 300,00 3 306,56 -506.56 18,09
4.0 | Sanitartechnische Anlagen 56 380,15 8T 049,38 -30 669,23 54,40
40.1 [Sanitartechnik Aussenbereich 88 485,43 76 827,57 11 657,86 13,17
4.¢ Heizungstechnizsche Anlagen 13T 495,00 108 685,37 28 309,13 20,95
42.0 |Kiltetechnische Anlagen 373 200,00 363 785,03 9 HM497 2,52
G 897 473,93 5 551 301,52 5 551 301,52
&
Hinweis:

» Die Gewerke aus Anzeige Auswahl Kostenstand kénnen mehrfach selektiert werden.

» Die Summen der Gewerke werden addiert.

» Danach o6ffnet das Eingabefenster fur die Positionen automatisch.
Hier kdnnen Sie die Felder entsprechend andern.

» Wird vorher eine Position unter Positionen selektiert, kommt eine Abfrage,

ob sie an die Position oder eine neue Position anfiigen wollen.

Spalteniiberschriften
» Diese kénnen durch einen Mausklick auf die Spaltenbezeichnung der Positionen
geandert werden.

A

3

Seite: 41



Kostenzusammenfassungen
Hier kdnnen Kostenzusammenfassungen gespeichert und wieder geladen werden.

Hinweis:
Durch die Option Datum / Bezeichnung werden nur diese Eintrage geandert.
ansonsten wird die Kostenzusammenfassung mit der aktuellen Anzeige lberschrieben!

Drucken
1. In der Symbolleiste Button Drucken driicken.

[}

A

Kostenzusammenfassung-Optionen
[ Alle Kostenzusammenfassungen

v Aktuelle Kostenzusammenfassundgen

-Lﬁiji Kopien 13# P l_“&')

2. Option auswahlen

3. Kopienanzahl wahlen.

4. Bei Bedarf Giber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.

Export

1. Unter Menu Datei Export auswahlen

3

A

Kostenzusammenfassung-Optionen

[T Alle Kostenzusammenfassungen

[v Aktuelle Kostenzusammenfassungen
Export-Optionen

[v MS-Office Excel [ Text {CSV)

Exportpfad {Verzeichnis)

Jtempl 1\]

2. Export-Option auswahlen

MS-Office Excel (MS-Office ab 2000 muss installiert sein!)

Text (CSV) kann in jede geeignete Applikation importiert werden.
3. Exportpfad auswahlen tber Button Verzeichnisauswahl

Der Dateiname wird automatisch vergeben, weil dieser viele Informationen beinhaltet
4. Button Export driicken
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Anrechenbare Kosten

Allgemein
» In dem Blatt "Anrechenbaren Kosten" kénnen bis zu 25 Architekten / Ingenieure angelegt werden.
Hier sehen Sie die "Anrechenbaren Kosten" fiir jeden Architekt / Ingenieur und
kdnnen diese in der Honorarberechnung auswahlen
» Bei den "Anrechenbaren Kosten" werden die Summen fur DIN / Code 1 - 7 gebildet.
> Bei den "Anrechenbaren Kosten fur HU - Bau werden
die NAK (Nicht anrechenbaren Kosten) nicht mit einbezogen
(wird in der HU -Bau festgelegt).
> Die "Anrechenbaren Kosten" fur Auftrdge und Rechnungen werden durch
die Angabe der DIN / Code im Gewerkeblatt festgelegt.

- = E B

|Demo |Kostenanschlag ;I E @ % gl 422:?1213

HU-Bau |Gewerke |Kostenstand Anrechenbare Kosten |Honorar

HU-Bau IAuﬂrh’ge l Rechnungen |

Architekt | i
rehitekten { Ingenicure Berechnung anrechenbare Kosten

Bezeichnung Firma
Bauwerk ohne Technik 820 320,82
Technik 1 118 430,59
Gartenbauarchitekt Bartel Bauwerk ohne Technik x 25 % 205 080,20
iberschuf Technik 413 350,38
50 % Uberschuf Technik 456 675,19
Bauwerk - Summen [Netto]
DINIC | Bezeichnung ohne Technik Technik Summe
Grundstiick 6 705,88 Bauwerk ohne Technik 320 320,82
2 Herrichten und Erschliefien 9 548,32 9 548,32 = =
205 080,20
3 Bauwerk Baukonstruktionen 981 183,95 981 183,95 A“‘f’f" IEchoik 2
4 Bauwerk Technische Anlagen 475714 475714 Anteil Uberschuf 456 675,19
5 Aulenanlagen
[ Ausstattung und Kunstwerke Si anrechenbare Kost 1482 076,21
T Baunebenkosten 313 614,93 122 941,18 936 556,11
820 320,82 1118 430,59 1938 751,40
Bauwerk - Positionen [Netto]
DIN/Code | Bereich | Abschnitt| Pos Leistung IHG Plan-Kosten AK % Technik
1 10 Abbruch Verteilerkasten L]
130 1 1 20 |Abbruch Aussenleuchten SWuU 210,08 35,00 O
130 1 2 10 |Fillung Biume sSWu 1 680,67 35,00 |
130 1 2 20 |Entfernen Unterholz sSWu 672,27 35,00 |
130 1 3 10 |Abbruch Bordsteine SWU 340,34 35,00 |
130 1 3 20 |Abbruch Pflasterbelige sSWuU 2 100,84 35,00 b
130 1 3 30 |Abbruch Asphalt sSWu 13 445,38 35,00 O
Alle VI Alle VI @
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Architekten / Ingenieure erstellen

1. Button Neu driicken

Bezeichnung

Firma / Hame

2=

Hinweis:

» Die Ingenieure werden fir HUB und Gewerk gleichermallen angelegt.

» Sie erscheinen dann auch in der Auswahl unter HUB und Gewerke Positionen.

» Durch das Léschen eines Architekten / Ingenieurs, gehen diese Zuordnungen verloren.

Spaltendefinitionen Bauwerk

Bauwerk - Summen

DIN / Code =DIN/Code 1-7

Bezeichnung = DIN / Code Bezeichnung

Ohne Technik = Summe Bauwerk ohne Technik

Technik = Summe Bauwerk Technik

Summe DIN/C = Summe Bauwerk ohne Technik + Technik
Hinweis:

» Die Summe der Technik bildet sich erst nach der Festlegung bei den Bauwerk - Positionen.

» Die Summen Ohne Technik, Technik und Summe DIN / Code werden
durch die Vergabe des jeweiligen Prozentanteils reduziert (zu Beginn mit 0 % festgelegt).

Bauwerk - Positionen
Die Spalten bis AK % sind aus HU - Bau bzw. aus dem Gewerkeblatt entnommen.
AK % = Der Anteil an Anrechenbaren Kosten fiir die Bauwerk - Position

Technik = Festlegung der Bauwerk - Position zu Bauwerk Technik
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Bauwerk — Positionen @ndern

1. Unter Bauwerk - Summen eine DIN / Code Position markieren

(Die dazugehérenden Bauwerk - Positionen werden angezeigt).
2. Unter Bauwerk - Positionen bei Bedarf einen Filter setzen

3. Button Andern driicken

MH Bereich Abschnitt Pos

130 1 2 10

Leistung Kosten

|Failung Bsume 2 000,00
Prozentanteil AK Technik Kosten

AK % [~ Technik Kosten

35,00 [ Alle Positionen [ Alle Positionen

2

4. Unter AK % Prozentanteil eingeben
5. Technik Kosten festlegen (Optional)

Hinweis:

Durch die Optionen "Alle Positionen" kénnen alle aktuell angezeigten Bauwerk -Positionen,
(evt. durch Filter reduziert), auf einmal mit dem zugewiesenen Wert AK % ODER / UND

Technik Kosten festgelegt werden.

B
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Berechnung anrechenbare Kosten

Berechnung anrechenbare Kosten

Bauwerk chne Technik 820 320,82

Technik 1118 430,59

Bauwerk ohne Technik x 25 % 205 080,20

berschuft Technik 913 350,38

50 % Uberschuf Technik 456 675,19

Bauwerk ohne Technik 820 320,32

Anteil Technik 205 050,20

Anteil Uberschult 456 675,19

Summe anrechenbare Kosten 1 482 076,21
Hinweis:

Ermittlung der anrechenbaren Kosten der technischen Einrichtung gemaf § 10 Abs. 4 HOAI

Fallunterscheidung Berechnung

Wenn die Baukosten Technik gréRer als 25 % der Baukosten ohne Technik sind,
dann setzen sich die "Anrechenbaren Kosten wie folgt zusammen.

Baukosten ohne Technik
+ 25 % von Baukosten ohne Technik
+ 50 % von der Differenz Baukosten Technik zu 25 % Baukosten ohne Technik

= Summe "Anrechenbare Kosten"

Drucken

1. In der Symbolleiste Button Drucken driicken.

A

Anrechenbare Kosten HUB

[~ Bauwerk-Positionen

iﬁij‘ Kopien |1_i| .'*_] %

2. Option auswahlen

3. Kopienanzahl wahlen

4. Bei Bedarf liber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.
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Export

1. Unter Menu Datei Export auswahlen

Iy
Anrechenbare Kosten HUB

[ Bauwerk-Positionen
Export-Optionen
[w MS-Office Excel [ Text (CSV)

Exportpfad (Verzeichnis)

g

2. Export-Option auswahlen

MS-Office Excel (MS-Office ab 2000 muss installiert sein!)

Text (CSV) kann in jede geeignete Applikation importiert werden.
3. Exportpfad auswahlen Uber Button Verzeichnisauswahl

Der Dateiname wird automatisch vergeben, weil dieser viele Informationen beinhaltet
4. Button Export driicken

Hinweis:
Die Exportfunktion gilt fiir Auftrdge und Rechnungen gleichermalien.
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Honorar

Allgemein

» Das Honorarblatt dient zur Berechnung Ihres Honorars mittels der Summen der anrechenbaren Kosten

aus HU-Bau, Auftrage oder Rechnungen bzw. durch freie Angaben.

» Die Berechnungen kénnen gespeichert, jederzeit abgerufen und geandert werden.
» Die Berechnung erfolgt Gber Honorartafeln HOAI 2002, HOAI 2009, HOAI 2013 oder durch freie Angaben.

| Demo Kostenanschlag J E
HU-Bau | Gewerke | Kostenstand
Voreinstellungen - Berechnung - Speichern
HOAI [2013 'I Honorarordnung | Honorarberechnung |
Architekt | Architekt f Schwarz & Wurster j

Honerare speichern/gffnen
Datum Bezeichnung AZ EURD

ML

v

&

/

-

|Anrechenhare Kosten

Honorartafel

Anrechenbare Koesten / Fliche (ha)} "Unterer Wert"”

Zugehiriges Honorar “Unterer Wert" von |

Honorar

16.08.2013
9:01

bei 1 000 000,00

144 268,00 bis | 162 464,00

Anrechenbare Kosten / Fliche (ha) "Oberer Wert"

bei 1 500 000,00

f Zugehiriges Honorar "Oberer Wert”™ von | 206 923,00 his | 233 022,00
29.04.2013 |Honorar HU-Bau 1
100 % Honorar 230 492 67
Abrechnung
Grundhonorar 50 708,39
Umbauzuschlag 0,00
Zwischensumme 50 708,39
% L} q Q' EURO 6154984 Hebenkostenpauschale 10417
Hettoabzug 0,00
Honorargrundlagen Bemerkung
Honorartafel | |§35 Honarate fir Grundleistungen bei Gebiuden und Innenréumean j
Honorarzone ’—_IZone ™ = Honoraranspruch Hetto 51722,55
I Honorartafel nicht verwenden Lottt Hozn
Honoraranspruch Brutto 61 549,84
Honorarzonenanteil in % | Arnteil Unterer und Oherer Wert der Zone | 100,00 Filliges Honorar 100,00 % 1 549,34
Teilgrundleistungen in % |Antei| migliches Honorar | 22,00 Brutt hlag Senderleistung 0,00
Umbauzuschlige in % | Zuschlage | 0,00 Bemerkung
Hebenkostenpauschale in % |Nebenkos{enzuschlag | 2,00
Honoraranteil in % |Antei| Grundhonorar | 100,00 Bl; i k. ki = 0.0
Mehrwertsteuer in % 19,00 e
Anrechenbare Kosten Hetto/Fliche (ha) Auswahl I | 1 482 076, Auszahlungshetrag 61 549,84
Anrechenbare Kosten BruttoFliche (ha) 1763 670,69 MWST 982729
Voreinstellungen
HOAI = Festlegung der zugrunde liegenden HOAI.
Honorarordnung = Offnet die Honorarordnung 2002, 2009 oder 2013 in einem PDF-Programm.
Honorarberechnung = Berechnet das Honorar.
Architekt = z. B.: Benennung eines anderen Architektenbtros (optional).
Die Bemerkung wird bei Auswahl der anrechenbaren Kosten zugewiesen,
kann aber jederzeit gedndert werden.
...Uber die Auswahlbox kénnen die Honorare Aller Architekten bzw.
...des jeweiligen Architekten angezeigt werden.
Honorare = Zeigt Ihre gespeicherten Honorare an.

Datum, Bezeichnung und Auszahlungsbetrag dienen zur Unterscheidung.
...Nach Auswahl eines Honorars kann Dieses durch Betatigen des Buttons
Honorar laden / anzeigen, angezeigt werden.
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Honorargrundlagen

Honorartafel

Honorartafel (Button)

Honorarzone

Honorartafel nicht
verwenden

Honorarzonenanteil in %

Teilgrundleistungen in %
Umbauzuschlage in %
Nebenkostenpauschale in %
Honoraranteil in %

Mehrwertsteuer in %

= Auswahl der Honorartabelle
(Honorarordnung fur Architekten und Ingenieure)

= Offnet die ausgewahlte Honorartafel in einem PDF-Programm.

= Auswahl der Honorarzone der jeweiligen Tabelle
(Verhandlungssache)

= Die Werte fir die Honorartafel kdnnen eingegeben werden.

= Festlegung des % Anteils zwischen dem Unteren und Oberen Wert
der jeweiligen Zone.

= Anteil des mdglichen Honorars.

= Zuschlage fir Umbauten.

= Nebenkostenzuschlag auf Teilgrundleistungen.
= Anteil am Grundhonorar.

= Ist in den Projekt - Einstellungen festgelegt,
kann aber auch eingegeben werden.

Architekten

Bezeichnung Firma

Architekt Schwarz & Wurster
Architekt Dekart

Architekt Seibert
Gartenbauarchitekt Bartel

Anrechenbare Kosten Hetto

HU-Bau LI

Anrechenbare Kosten
Netto / Flache (ha)

Anrechenbare Kosten
Brutto / Flache (ha)

Hinweis:

7B

= Button "Auswahl" driicken; Architekt auswahlen,
Anrechenbare Kosten HU-Bau, Auftrage und Rechnungen
des Architekts oder freie Eingabe in EURO oder Flache wahlen.

= Wird berechnet.

Die leeren Felder vor den Honorargrundlagen sind fiir Bemerkungen

Honorartafel

Anzeige der Werte aus der Honorartabelle

100 % Honorar

= Berechnung Honorar aufgrund der ,Anrechenbare Kosten“ und
Honorarzonenanteil aus der Honorartabelle bzw. freie Eingaben.
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Abrechnung

Grundhonorar = Weiterberechnung des Honorars aufgrund der
Teilgrundleistungen, Nebenkostenpauschale und
Honoraranteil

Umbauzuschlag = Bezieht sich auf das Grundhonorar.

Zwischensumme = Summe Grundhonorar und Umbauzuschlag.

Nebenkostenpauschale = Bezieht sich auf die Zwischensumme.

Nettoabzug = z. B. Abzug von erhaltenem Wettbewerbshonorar.

Honoraranspruch Netto = Summe Nettohonorar

MWST = Ausgabe Mehrwertsteuer

Honoraranspruch Brutto = Ausgabe Bruttowert

Falliger Honoraranspruch = lhr falliges Honorar in % oder Wahrung.

Bruttozuschlag Sonderleistungen = Zuschlage zum Honorar

Bruttoabzug Abschlagszahlung = Summe der bisher erhaltenen Honorarzahlungen.

Auszahlungsbetrag = Betrag der in Rechnung gestellt wird.

MWST = Mehrwertsteuerausweis vom Auszahlungsbetrag.

Honorarberechnung
Nach Eingabe lhrer Werte

Button Honorarberechnung drticken.

Honorar speichern

1. Button Neu driicken.

Datum Bezeichnung

29042013 [ [Honorar HU-Bau 1
;] [ .;f:.

2. Datum &ndern (optional) und Bezeichnung fur Honorar eingeben.

Hinweis:
Das Honorar wird dem angezeigten Architekten zugeordnet.
Es kann optional eine freie Definition eingegeben werden.

Honorar dndern

Honorarblatt aus Listbox auswahlen.
Honorar laden / anzeigen

Werte andern und berechnen lassen.
Button Andern driicken und bestatigen.

Ponp=

Honorar loschen

1. Honorarblatt aus Listbox auswahlen.
2. Button Loschen dricken.
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Honorarordnung anzeigen

Button "Honorarordnung" driicken.
(Editor ist unter Programm-Einstellungen festgelegt)

Honorartabelle anzeigen

Button "Honorartafel" driicken.
(Editor ist unter Programm-Einstellungen festgelegt)

Drucken

1. In der Symbolleiste Button Drucken driicken.

A

Honorar-Optionen
[ Alle angezeigten Honorare

[v Aktuelles Honorar

ey

w Kopien |1_i| ;] l_“\']

2. Option auswahlen

3. Kopienanzahl wahlen.

4. Bei Bedarf liber Button Druckerauswahl einen anderen Drucker,
als den Standarddrucker, auswéahlen.

5. Mit Button Drucken Druck senden.
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